Faktura, jJakg znasz,
przechodzi do historii.

Twoj przewodnik po rewolucji KSeF i nowej erze
wspotpracy z biurem rachunkowym.
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Swiat faktur: Dzis i Jutro. To wiecej niz zmiana ~

to rewolucja w komunikaciji.

Dzis

N Opis: Recznawymiana
faktur papierowych lub
w formie PDF.

@ Proces: Wymaga |
fizycznego doreczenia L sl

lub wysytki e-mailem.
T E“j ﬁ.

Akceptacjai
przetwarzanie sg
I i\".ll

rozproszone i czesto
opoznione.

OWARZYSZEMIE WSPOEPRACU)

Jutro

-9 Opis: Centralny, rzagdowy
system KSeF jako
jedyne Zrédto faktur.

—) Proces: Faktura jest
oficjalnie doreczona w
momencie wystania jej do
KSeF. Natychmiastowy
dostep dla obu stron
transakcji i organow
podatkowych.

“Zmiana sposobu doreczania faktur = zmiana komunikacji fakturowej.”




STOWARZYSZEMIE WSPOEPRACUJACYCH

I BIUR RACHUNKOWYCH

Czym jest "faktura ustrukturyzowana"? SI—”
To nie jest PDF. To nie jest skan.

Krajowy Systermn e-Faktur
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Czym jest Krajowy System e-Faktur (KSeF)?

KSeF to centralny, rzadowy system
teleinformatyczny, ktory zmienia zasady gry.

Zatwierdza i numeruje: Kazda faktura otrzymuje
unikalny numer ID KSeF i dopiero wtedy staje sie
oficjalnym dokumentem. Koniec z wystawianiem
dokumentéw z data wsteczna.

Archiwizuje: Wszystkie faktury sa przechowywane
w systemie przez 10 lat.
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Nie jest programem fakturowym: KSeF nie tworzy
faktur. Zatwierdza i przechowuje te, ktore Twoja
firma przygotuje i przesle w odpowiednim,
ustrukturyzowanym formacie.

Firma

e-Faktur

WO O

Wspiera kontrole podatkowa: Zapewnia organom
podatkowym biezacy wglad w transakcje, ouwemewsosmc

uszczelniajac system. S IJJ
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Anatomia numeru KSeF: Unikalny cyfrowy odcisk
palca Twojej faktury

Kazda faktura w KSeF otrzymuje unikalny, 35-znakowy numer identyfikacyjny. Ten numer to cos wiece;
niz seria cyfr - to zapis kluczowych informacji o transakcji, ktorego nie mozna zmienic.
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NIP sprzedawcy™ data przestania faktury czesc techniczna sktadajaca suma kontrolna
do KSeF sie z 12 znakow (wartosc (wartosc wyliczana
generowana automatycznie) automatycznie)

Elementy numeru KSeF:
- NIP Sprzedawcy: Identyfikacja Twojej firmy.
- Data Przestania: Doktadny moment wystania faktury do systemu.
- Czesc¢ Techniczna: Unikalny identyfikator transakcji generowany przez system.
- Suma Kontrolna: Automatycznie wyliczana wartos¢ gwarantujaca integralnos¢ numeru.
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Jak byto? Jak bedzie?

Do tej pory biuro rachunkowe czesto przejmowato
dokumenty i zajmowato sie ich weryfikowaniem.
Od 1 lutego 2026 roku, Twoja firma staje sie
pierwszym ogniwem w obiegu faktury.

" Nowe obowigzki po stronie firmy
é Biezgca weryfikacja faktur zakupowych.
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;6 Zarzadzanie platnosciami: Regulowanie zobowigzan

podstawie danych z KSeF.
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trafi do ksiegowania.

v) Akceptacja merytoryczna: Potwierdzenie, Zze ustugse
zostata wykonana lub towar dostarczony, zanim fa



STOWWARTYSTEMIE WEPOLPRACUIACYCH

B RACHUNKCWYCH

Kogo dotyczy KSeF? Krétka odpowiedz: Prawie kazdego,

kto wystawia faktury.

Obowiagzek korzystania z KSeF obejmuje szerokie grono podmiotow prowadzgcych dziatalnosc

gospodarcza.

KSeF dotyczy miedzy innymi:

Przedsiebiorcow (zaréwno czynnych
podatnikow VAT, jak i zwolnionych).

Rolnikow.

Osob prowadzacych najem prywatny
(jesli wystawiajg faktury na zadanie).

Organizacji pozarzadowych (NGO)
| fundaciji.
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Organizacji pozarzadowych (NGO)
| fundacji.

Placowek stuzby zdrowia i osob
wykonujacych wolne zawody (lekarzy,
fizjoterapeutdéw na kontraktach B2B).

Spotdzielni mieszkaniowych i wspolnot.

Kazdego, kto ,instytucjonalnie postuguje
sie faktura”.



Kiedy rewolucja staje sie obowigzkiem? Kluczowe daty
wdrozenia KSeF 2.0.

Wdrozenie KSeF jest procesem etapowym. Sprawdz, ktore terminy dotycza Twojej firmy.

bowiazek dla najwiekszych bowiazek dl h Hsin

Obowigzek dla najwiekszyc Obowiazek dla pozostatyc @b OWinzelpodaya o ke LIS
Podmioty z wartoscia sprzedazy Wiekszosc¢ przedsiebiorcow zostaje w przelewach (miedzy czynnymi

brutto > 200 min zt w 2024 r. musza objeta obowigzkiem wystawiania podatnikami VAT), wejscie w zycie

wystawiac faktury ustrukturyzowane. faktur przez KSeF. sankcji oraz objecie obowigzkiem
najmniejszych podmiotow.
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01.02.2026 01.04.2026 01.01.2027

Obowiazek dla wszystkich

Kazdy podmiot musi by¢ gotowy
na odbieranie faktur
ustrukturyzowanych.

Paragon z NIP przestaje byc faktura.




Trzy kluczowe procesy, ktore musisz opanowac w KSeF.

Skuteczne wdrozenie KSeF w Twojej firmie sprowadza sie do zarzadzania trzema gtéwnymi obszarami.
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1. Wystawianie faktur
sprzedazowych

Proces przesytania przygotowanych
faktur do KSeF w celu ich

zatwierdzenia i otrzymania numeru ID.

STOWARZYSZENIE WEPOLPRACUACYCH

BIUR RACHUMNKOWYCH
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2. Odbieranie faktur
Zakupowych

Proces pobierania faktur z KSeF, ich
wizualizacji i przekazywania do
odpowiednich osdb w firmie w celu
akceptacji merytoryczne).
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3. Zarzadzanie
uprawnieniami
dostepowymi

Proces nadawania rol i uprawnien
pracownikom oraz podmiotom
zewnetrznym (jak biuro rachunkowe)
do wystawiania i odbierania faktur w
imieniu Twojej firmy.



Kto ma klucze do Twoich faktur? Jak zarzagdza¢ dostepem w KSeF.

Dostep do danych w KSeF jest scisle kontrolowany przez system uprawnien. To Ty, jako wtasciciel firmy,
decydujesz, kto i co moze robi¢ w Twoim imieniu.
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Pracownik Przedsiebiorca Biuro Rachunkowe
Rodzaje uprawnien Sposoby uwierzytelniania

: R e 1 . (potwierdzania tozsomosci)
» Pierwotne (wtascicielskie): Przypisane do NIP firmy.
» Wtoérne (delegowane): Rodzaj petnomocnictwa, ktore * Profil Zaufany

nadajesz: » Kwalifikowany podpis elektroniczny
o Osobowo: konkretnym pracownikom (na PESEL). » Kwalifikowana pieczec elektroniczna
o Podmiotowo: np. biuru rachunkowemu (na NIP), z » Token (dla systemow zintegrowanych przez API)

prawem do dalszego delegowania uprawnien swom  "ATUE

pracownikom. SI_IJ 3R

BIUR RACHUNKOWYCH



Wspotpraca w erze KSeF Przedsiebiorca - Biuro Rachunkowe

KSeF fundamentalnie zmienia sposdb, w jaki przekazujesz dokumenty do biura rachunkowego i jak biuro je

przetwarza.

Aby zapewnic¢ ptynnos¢, bezpieczenstwo i zgodnos¢ z przepisami, trzeba na nowo zdefiniowa¢ model wspotpracy.

Biuro
Nowe ustalenia formalne Rachunkowe

Podpisanie nowej umowy lub aneksu,
ktory precyzyjnie okresla podziat
obowiazkéw w nowej rzeczywistosci
cyfrowej.

Nowy podziat odpowiedzialnosci

Jasne okreslenie, gdzie konczy sie odpowiedzialnosc
Twojej firmy (np. akceptacja merytoryczna), a zaczyna

biura rachunkowego (ksiegowanie i rozliczenia podatkowe).

Nowe narzedzia | procesy

Wybdr modelu wspotpracy

| oprogramowania, ktére usprawnia
obieg dokumentéw i proces akceptacji
kosztow w Twojej firmie.

BIUR RACHUNKOWYCH



Nowy obieg faktury kosztowej: Akceptacja u Ciebie, dekretacja w biurze
rachunkowym.

Zgodnie z Ustawa o Rachunkowosci (art. 22), dowdd ksiegowy musi byé rzetelny, czyli zgodny z rzeczywistym
przebiegiem operacji. W praktyce oznacza to, ze Twoja firma musi potwierdzi¢ ten fakt przed zaksiegowaniem.

Firma @ KSeF Biuro Rachunkowe
| Faktura wptywa do KSeF
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Przekazanie do 85l]=
Akceptacja po stronie Biura Rachunkowego | a?:;f)tizﬁe
g _ Zaakceptowana faktura staje sie Biuro rachunkowe zajmuje sie
Twoja firma lub wyznaczeni dla biura kompletnym i rzetelnym ewidencja ksiegowa
pracownicy weryfikuja fakture pod dowodem ksiegowym. i rozliczeniami podatkowymi.

katem merytorycznym (zgodnosc¢
z zamowieniem, dostawga, umowa)
| akceptuja ja.




